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Desarrollo 

 
Se comparte a las familias vía whatsApp una pieza comunicativa sobre el 
momento de ingreso y salida de personas ajenas al jardin infantil 
Emanuel teniendo en cuenta el protocolo para garantizar la seguridad y 
protección de los niños y niñas y personal del jardin. En la unidad 
operativa Emanuel se cuenta con una guarda de seguridad la cual cumple 
con algunas funciones especificas. Con el objetivo de salvaguardar 
la integridad física, emocional y social de los niños y niñas que asisten a 
la unidad, la pieza comunicativa tenia plasmada la siguiente información:  
 

SOCIALIZACION DEL PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DE    
PERSONAS AJENAS AL JARDIN. 

 
 ANTES DEL INGRESO: 
 

 Toda visita debe ser anunciada previamente a la persona 
encargada de la puerta. (Guarda de seguridad) 

 El visitante debe contar con autorización de la persona que lo 
cito antes de ingresar. (responsable del servicio, profesional en 
atención a la primera infancia o equipo interdisciplinar) 

 Es obligatorio que el visitante se identifique con su cédula y/o 
carnet. 

 
  DURANTE DEL INGRESO: 
 

 Acompañamiento: La persona ajena siempre debe estar 
acompañada por un miembro del personal del jardín infantil 
durante su permanencia en las instalaciones. 

 Identificación Visible: La persona ajena debe portar una 
identificación visible que indique su estatus de visitante. 

 Áreas Restringidas: Se debe informar a la persona ajena sobre las 
áreas restringidas y asegurarse de que no acceda a ellas sin 
autorización. 

 Supervisión Constante: El personal del jardín infantil debe 
supervisar las interacciones de la persona ajena con los niños, 
garantizando que sean apropiadas y seguras. 

 
 
 
 
 



 
DESPUES DEL INGRESO: 
 

 Registro de Actividades: Se debe llevar un registro de las 
actividades realizadas por la persona ajena durante su visita. 

 La guarda de seguridad debe verificar que la persona ajena haya 
salido de las instalaciones de manera segura y ordenada. 

 Recogida de firma: Se debe recoger la firma de visitante al 
momento de la salida. 

 Registro de Salida: Se debe registrar la hora de salida de la 
persona ajena. 

 Evaluación Post-Visita: Se puede realizar una breve evaluación 
post-visita con el personal involucrado para identificar posibles 
mejoras en el protocolo. 

 Comunicación a los Padres: En caso de ser necesario, se debe 
comunicar a los padres sobre la visita de la persona ajena y las 
actividades realizadas. 
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